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प्राधिकारी द्वारा अपने धनयतं्रण में िाररत दस्तावजेों के वर्ग 

कंपनी या उसके धनयंत्रणािीन िाररत ककए जा रह ेदस्तावेजों के धवधिन्न वर्ग नीचे उधलिधित हैं: 

क. धनर्मन से सबंधंित दस्तावजे 

 संस्था के बधहर्ननयम एवं अंतर्ननयम (कंपनी सधचवािय धविार्) 

ि. मंडि की बठैकों और आम बठैकों सबंिंी दस्तावजे 

 मंडि की बैठकों की कायगसूची संबंिी कार्जात (कंपनी सधचवािय धविार्) 

 धनदशेक मंडि की बैठकों की कायगवृत्त पुधस्तका (कंपनी सधचवािय धविार्) 

 मंडि की उप-सधमधतयों की कायगसूची संबंिी कार्जात (कंपनी सधचवािय धविार्) 

 मंडि की उप-सधमधतयों की बैठकों की कायगवृत्त पुधस्तका (कंपनी सधचवािय धविार्) 

 शेयरिारकों आकद की आम बैठकों की सूचनाए ँएवं कायगवृत्त पुधस्तका (कंपनी सधचवािय धविार्) 

र्. ििेों से सबंधंित दस्तावजे 

 धवत्तीय धववरण (धवत्त धविार्) 

 धतमाही धवत्तीय पररणामो की धववरण (धवत्त धविार्) 

 वार्निक प्रधतवेदन (कंपनी सधचवािय धविार्) 

 आयकर के िुर्तान, स्रोत पर कर की कटौती आकद, वाउचर आकद से संबंधित दस्तावेज (धवत्त 

धविार्) 

घ. करार, सधंवदाएँ, वाधणधययक आकद से संबधंित दस्तावजे 

 िारत सरकार के साथ वार्निक समझौता-ज्ञापन (प्रबंि सेवा धविार्) 

 हस्ताक्षररत संधवदाओं की प्रधत (कायागिय / यूधनटों / एसबीय ूके संबंधित धविार्) 

 क्रय आदशे (कायागिय / यूधनटों / एसबीय ूके संबंधित धविार्) 

 अन्य संबंधित वाधणधययक दस्तावेज (कायागिय / यूधनटों / एसबीयू के संबंधित धविार्) 

ङ. सयंतं्र के प्रचािनों से सबंधंित दस्तावजे 

  प्रचािन / तकनीकी / अनकु्षा दस्तावेज / मैन्युअि (कायागिय / यूधनटों / एसबीयू के संबंधित 

धविार्) 

 संरक्षा एवं पयागवरण संबंिी दस्तावेज (कायागिय / यूधनटों / एसबीयू के संबंधित धविार्) 

 उत्पादन / प्रचािन संबंिी पत्राचार (कायागिय / यूधनटों / एसबीयू के संबंधित धविार्) 

च. पररयोजनाओं से सबंधंित दस्तावजे  

 एमओयू / संविदा / करार (कायागिय / यूधनटों / एसबीयू के संबंधित धविार्) 

 धवस्तृत पररयोजना ररपोटग / कायागधन्वत तथा कायागन्वयन के अिीन पररयोजनाओं की व्यवहायगता 

ररपोटग (यथा िार्)ू (कायागिय / यूधनटों / एसबीयू के संबंधित धविार्) 
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 सक्षम प्राधिकाररयों की अनापधत्त एवं अनुमोदन संबंिी दस्तावेज (कायागिय / यूधनटों / एसबीयू 

के संबंधित धविार्) 

छ. स्थापना मामिों से सबंधंित दस्तावजे े

 कमगचाररयों के धववरण संबंिी दस्तावेज (मानव संसािन धविार्) 

 धवधिन्न आंतररक नीधतयाँ (मानव संसािन धविार्) 

 स्थापना मामिों से संबंधित धनयम व धवधनयम (मानव संसािन धविार्) 

 कमगचाररयों की वार्निक र्ोपनीय ररपोटग (मानव संसािन धविार्) 

 शधियों का प्रत्यायोजन (कंपनी सधचवािय धविार्) 

ज. सामुदाधयक धवकास एवं अन्य कलयाण योजनाओं से सबंधंित दस्तावजे 

 कंपनी द्वारा धनष्पाकदत सामुदाधयक धवकास एवं अन्य कलयाण कायगकिापों से संबधंित सूचनाए ँ

(मानव संसािन धविार्) 

 कापोरेट सामाधजक दाधयत्व योजना (मानव संसािन धविार्) 

 सामान्य  प्रशासन संबंिी दस्तावेज (मानव संसािन धविार्) 

 िूधम एवं अन्य संपधत्त संबंिी दस्तावेज (सुधविा व सेवा तथा अधियांधत्रकी सेवा धविार्) 

झ. धवज्ञापन नीधत (कापोरेट संप्रिेण धविार्) 

ञ. काननूी मामिों से सबंधंित दस्तावजे  

 कापोरेट कायागिय और बेंर्िूरु यूधनट के न्यायाियीय मामिों से संबंधित सिी दस्तावेज (धवधि 

धविार्)  

 अन्य कायागियों / यूधनटों / एसबीयू के न्यायाियीय मामिों से संबंधित सिी दस्तावेज (मानव 

संसािन धविार्) 

 धवधिन्न पररयोजनाओं / कायागियों के धिए संपदा अधिकाररयों के नामांकन संबिंी पत्राचार 

(मानव संसािन धविार्) 

ट. िाइसेंस (कायागिय / यधूनटों / एसबीयू के संबधंित धविार्) 

 


